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Documento UR 1	Descripción de la planeación integral de “El concursante” para realizar los trabajos, 

(GUÍA DE LLENADO)

En papel membretado de “El concursante” deberá elaborar el documento UR 1, describiendo la planeación integral para la ejecución de los trabajos, considerando en su caso, las restricciones técnicas que procedan conforme a los proyectos y que establezca “La convocante”.

Nota importante: en la elaboración del documento, “El concursante” deberá anotar en cada hoja que lo integre, los datos que se citan a continuación:

A).-	Escrito

	Convocante:
	Se anotará la Denominación/Razón Social de la UR.

	Descripción general de los trabajos:
	Se especificará el objeto del contrato, motivo de este concurso y el lugar donde se efectuarán los trabajos.

	Concurso No.:
	Se anotará el número que corresponda.

	Fecha:
	Se anotará la fecha para la presentación de la proposición, indicada en la carta invitación o convocatoria, o la modificación que en su caso se haya efectuado en la junta de aclaraciones o mediante escrito de “La convocante”.



El representante legal de “El concursante” deberá firmar en todas las hojas que integren el documento UR 1





Documento UR 2	Documentos que acrediten la experiencia y capacidad técnica en trabajos similares, con la identificación de los trabajos realizados por “El concursante” y su personal, en los que sea comprobable su participación, anotando el nombre de “La Contratante”, descripción de las acciones, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y las fechas previstas de terminaciones, según el caso.

(GUÍA DE LLENADO)

Para acreditar la experiencia y la capacidad técnica de “El concursante” y su personal, se deberán enlistar los trabajos similares realizados y aquellos que se encuentran en proceso de ejecución, en los que sea comprobable su participación, anotando el nombre de “La convocante”, descripción de las obras, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y las fechas previstas de terminaciones, según el caso.


Columnas

	Contratante:
	Se anotará el nombre del contratante, indicando su dirección y teléfono.

	Objeto de los trabajos:
	Anotar el objeto de los contratos ejecutados, que sean similares a los solicitados en la carta invitación o convocatoria y en las bases de concurso.

	No. de contrato:
	Se anotará el número del contrato correspondiente.

	Lugar:
	El lugar donde los trabajos se ejecutaron o se encuentran en proceso de ejecución.

	Importes:
	Anotar con número el importe total contratado, el ejercido y/o por ejercer, expresados en pesos mexicanos.

	Fecha de inicio y termino:
	Se anotarán con número, las fechas de inicio y termino, indicando el día, mes y año.
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	CONVOCANTE:
	CONCURSO No.:
	DOCUMENTO
UR 2

	
	
	

	DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS:
	CONCURSANTE:
	FIRMA:
	FECHA:
	HOJA:

DE:

	

	IDENTIFICACIÓN DE LOS TRABAJOS REALIZADOS POR “EL CONCURSANTE” Y SU PERSONAL. 



	CONTRATANTE
	OBJETO DE LOS TRABAJOS
	No. DE CONTRATO
	LUGAR
	IMPORTES
	FECHA
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Documentos UR 3	Escrito de proposición de los profesionales técnicos y administrativos al servicio de “El concursante” propuestos para este contrato, anexando el currículum de cada uno de los profesionales técnicos que serán responsables de la dirección, administración y ejecución de los trabajos, los que deberán tener experiencia en acciones de características técnicas y magnitud similares.

(GUÍA DE LLENADO)

En papel membretado de “El concursante” deberá elaborar un escrito en formato libre, proponiendo los profesionales técnicos y administrativos al servicio de “El concursante”, identificando a los que se encargarán de la dirección, administración y ejecución de los trabajos (superintendencia y administración),.
A este documento se deberá incluir el curriculúm de cada profesional que se encargará de la dirección, administración y ejecución de los trabajos, el documento referido se deberá elaborar, en papel membretado de “El concursante”, en formato libre.




Documento UR 4	Manifestación escrita de conocer el sitio de realización de los trabajos y sus condiciones ambientales; estar conforme de ajustarse a la normatividad vigente, a los términos de las bases de este concurso, sus anexos y las modificaciones que, en su caso, se hayan efectuado; al modelo del contrato y de las garantías a otorgarse.

(GUÍA DE LLENADO)

El documento referido, deberá elaborarse en papel membretado de ”El concursante”.


(Se anexa modelo)




Documento UR 4

____________________________ (lugar y fecha)

______________________________________________________
(nombre y cargo de quién suscribe la carta invitación o convocatoria)
PRESENTE

Me refiero a la carta invitación a cuando menos cuatro personas o convocatoria No.______ (elegir según corresponda), de fecha __________________, para participar en el CONCURSO No. ____________ (Anotar el número indicado en la carta invitación o Convocatoria), relativa a los trabajos: _________________________________(Anotar el objeto del contrato, motivo de este concurso).

Sobre el particular, manifiesto bajo protesta de decir verdad conocer el sitio de realización de los trabajos y sus condiciones ambientales; estar conforme de ajustarme a las leyes y reglamentos aplicables, a los términos de las bases de este concurso, sus anexos y las modificaciones que, en su caso, se hayan efectuado; al modelo del contrato y de las garantías a otorgarse, los proyectos arquitectónicos y de ingeniería; el haber considerado las normas de calidad de los materiales  y las especificaciones generales y particulares de construcción que “La convocante” hubiere proporcionado, así como haber considerado en la integración de su proposición, los materiales y equipos de instalación permanente que, en su caso, proporcionará “La convocante” y el programa de suministro correspondiente.

(El siguiente párrafo aplica únicamente  si hubiere aclaraciones y/o modificaciones
Finalmente, también manifiesto el haber considerado en la integración de mi proposición, las aclaraciones y/o modificaciones a las bases de concurso que mediante ____________________ (indicar según corresponda, junta de aclaraciones, oficio, etc.), se hicieron de mi conocimiento. 



ATENTAMENTE




_______________________________________________
(Nombre y Firma del Representante Legal de “El Concursante”)




NOTA: La redacción de esta manifestación deberá transcribirse en papel membretado de “El concursante”.





Documento UR 5	Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales deberán integrarse al menos por los estados financieros auditados o balance general o declaración anual de los dos últimos años anteriores y el comparativo de razones financieras básicas, salvo en el caso de empresas de nueva creación, las cuales deberán presentar los más actualizados a la fecha de presentación de proposiciones.

(GUÍA DE LLENADO

Para determinar la capacidad financiera es requisito indispensable presentar por parte de “El concursante”, el comparativo de razones financieras básicas y análisis financiero.

“El concursante” deberá integrar en este documento copia de su declaración fiscal, (declaración del ejercicio personas morales o físicas, del impuesto sobre la renta debidamente presentada al Sistema de Administración Tributaria) del ejercicio inmediato anterior, y el comparativo de las razones financieras básicas (prueba del ácido, prueba de la solvencia y prueba de rentabilidad), salvo en el caso de empresas de reciente creación, las cuales deberán presentar los más actualizados a la fecha de presentación de la proposición.

De los estados financieros, “La convocante” de acuerdo con las características, magnitud y complejidad de los trabajos verificará, entre otros: 

a) Que el capital neto de trabajo de “El concursante” sea suficiente para el financiamiento de los trabajos a realizar en los dos primeros meses de ejecución, de acuerdo con su análisis financiero presentado.
b) Que “El concursante” tenga capacidad para pagar sus obligaciones, y
c) El grado en que “El concursante” depende del endeudamiento y la rentabilidad de la empresa.






Documento UR 6.-	Programa general de ejecución de los trabajos conforme al catálogo de conceptos con sus erogaciones, calendarizado y cuantificado conforme a los períodos determinados por “La convocante”, utilizando preferentemente diagramas de barras.

(GUÍA DE LLENADO)

Programa calendarizado de ejecución general de los trabajos desglosado por partidas, subpartidas y conforme al catálogo de conceptos, indicando por mes las cantidades de trabajo por realizar.

Texto:

	Clave
	Se anotará el número que corresponda a la partida, subpartida y concepto de trabajo.

	Descripción de las partidas, subpartidas
	Se anotará el nombre y descripción del concepto, y en su caso también las partidas y subpartidas que le correspondan, de acuerdo con el catálogo de conceptos

	Unidad
	Unidad de medición del concepto de trabajo.

	Cantidad
	Se anotará la cantidad de trabajo por ejecutar del concepto, de conformidad con el catálogo.

	Importe
	Importe total del concepto de trabajo (es el resultado de multiplicar la cantidad de obra por el precio unitario consignado en el presupuesto de su propuesta) 

	Año
	De acuerdo con el plazo de ejecución, se anotará el año de que se trate.

	Mes
	En el encabezado de la columna se anotará el nombre del mes que corresponda. Y en la parte inferior de estas, se graficará la duración de las actividades para cada concepto y se anotarán las cantidades parciales de trabajo a ejecutar, expresadas en las unidades de medición convencionales





Notas: El concepto o en su caso, la partida o subpartida con que inicien los trabajos deberán indicar la fecha de inicio citada en las bases. Así mismo, deberá indicar, en el diagrama, la fecha de la última actividad que se ejecute.
Cada columna representa el periodo de corte de los trabajos a ejecutar, indicado en su programa.


.
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	CONVOCANTE:
	CONCURSO No:
	DOCUMENTO UR 6

	DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS:

	FECHA DE INICIO:
	

	
	FECHA DE TERMINACIÓN:
	

	CONCURSANTE:
	FIRMA:
	FECHA:
	PLAZO DE EJECUCIÓN:
	HOJA:

DE:

	

	PROGRAMA GENERAL DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS CONFORME AL CATÁLOGO DE CONCEPTOS, CON SUS EROGACIONES, CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO CONFORME A LOS PERÍODOS DETERMINADOS POR “LA CONVOCANTE” DIVIDIDO EN PARTIDAS Y SUBPARTIDAS, DEL TOTAL DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO, 



	CLAVE
	DESCRIPCIÓN DE LOS CONCEPTOS
	UNIDAD 
	CANTIDAD
	IMPORTE TOTAL
	AÑO

	PARTIDA
	SUBPARTIDA
	CONCEPTO
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Documento UR 7.-	Catálogo de conceptos, conteniendo descripción, unidades de medición, cantidades de trabajo, precios unitarios con número y letra e importes por concepto y del total de la proposición. Este documento formará el presupuesto y servirá para formalizar el contrato correspondiente.

(GUÍA DE LLENADO)

“El concursante” presentará el documento referido, el cual deberá contener: descripción, unidades de medición, cantidades de trabajo, precios unitarios con número y letra e importes por partida, subpartida, concepto y del total de la proposición.


Texto:

	Clave
	Se anotará el número de clave correspondiente del concepto.

	Descripción de las partidas y subpartidas
	Se anotará el nombre y descripción de las partidas y subpartidas que le correspondan, de acuerdo con el catálogo de conceptos.

	Descripción de los conceptos:
	Se anotará con claridad la descripción del concepto correspondiente, empleándose en su caso un número razonable de renglones.

	Cantidad de trabajo:
	La cuantía del concepto de trabajo correspondiente.

	Unidad:
	La unidad de medida del concepto de trabajo.

	Precio unitario con número
	En el renglón correspondiente se anotará con número el precio unitario.

	Precio unitario con letra
	En el renglón correspondiente se anotará con letra el precio unitario.

	Importe en pesos del concepto
	Es el resultado de la operación de la cantidad por el precio unitario.

	Partidas
	En el caso de que se haya indicado, se anotará la suma de los importes de los conceptos que la integren.

	Subpartidas
	En el caso de que se haya indicado, se anotará la suma de los importes de los conceptos que la integren.

	Suma el importe parcial de ésta hoja
	El importe parcial de la hoja en cuestión.

	Proposición que tiene un importe acumulado
	El importe acumulado hasta la hoja en cuestión.

	Monto total de su proposición
	En la última hoja del catálogo de conceptos, indicará el monto total de su proposición.

	Esta hoja
	Se dejará en blanco para revisión de “La convocante”. 

	Acumulado
	Se dejará en blanco para revisión de “La convocante”







	
CONVOCANTE:
	CONCURSO No.:
	DOCUMENTO
UR 7

	CONCURSANTE:

	FIRMA:
	FECHA:
	DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS TRABAJOS:
	HOJA:

DE:

	CATÁLOGO DE CONCEPTOS CONTENIENDO DESCRIPCIÓN, UNIDADES DE MEDICIÓN, CANTIDADES DE TRABAJO, PRECIOS UNITARIOS CON NÚMERO Y LETRA E IMPORTES POR PARTIDA, SUBPARTIDA, CONCEPTO Y DEL TOTAL DE LA PROPOSICIÓN. ESTE DOCUMENTO FORMARÁ EL PRESUPUESTO DE LA OBRA QUE SERVIRÁ PARA FORMALIZAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

	CLAVE
	PARTIDA
	SUBPARTIDA
	DESCRIPCIÓN DE LOS CONCEPTOS
	CANTIDAD DE TRABAJO
	UNIDAD
	PRECIO UNITARIO
	IMPORTE EN PESOS

	
	
	
	
	
	
	CON NÚMERO
	CON LETRA
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SUMA EL IMPORTE PARCIAL DE ESTA HOJA
	
	
	

	PROPOSICIÓN QUE TIENE UN IMPORTE ACUMULADO:
	
	
	

	
	ESTA HOJA:
	
	
	

	
	ACUMULADO:
	
	
	

	
	IMPORTE TOTAL DE LA PROPOSICIÓN:
	
	
	

	
	IMPORTE TOTAL DE LA PROPOSICIÓN CON LETRA:
	
	
	





