(Hoja membretada con denominación/razón social de la ACU)

Carta invitación


Oficio no. 000

Asunto: Invitación para participar en el procedimiento de contratación por procedimiento de invitación mediante invitación a cuando menos cuatro empresas 

Lugar, Estado, a __ de _____ de 202_.

1. Denominación/razón social de la persona física o moral 
(Dirección completa)
2. Denominación/razón social de la persona física o moral 
(Dirección completa)
3. Denominación/razón social de la persona física o moral 
(Dirección completa)
4. Denominación/razón social de la persona física o moral 
(Dirección completa)
p r e s e n t e.


De conformidad con lo establecido en las “reglas de operación para el programa de apoyo a la infraestructura hidroagrícola, a cargo de la Comisión Nacional Del Agua,  y  el manual de operación de la componente rehabilitación, tecnificación  y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado, modalidades FOFAE y comité hidroagrícola 202_ el comité hidroagrícola o comité técnico del FOFAE del Estado de (nombre) en su sesión no. (número), de fecha __ de _____ de 202_, mediante acuerdo no. (Número), autorizó apoyos a la (denominación/razón social de la ACU) con RFC, perteneciente al distrito de temporal tecnificado ___, ________________, para (anotar el objeto de la obra), por lo cual se hace una atenta invitación para participar en el siguiente:
1. Convocatoria: 
(Nomenclatura oficial)

2. Objeto:
(Rehabilitación de ___________________________________________________________)

3. Ubicación del sitio de los trabajos.
Lugar, municipio (s) y Estado

4. Fecha límite de aceptación para participar.
(El plazo para definir esta fecha no deberá ser mayor a tres días hábiles a partir de la fecha de invitación de la presente carta de invitación).

[bookmark: _GoBack]El __ de _____ de 202_, será la fecha límite para que manifieste por escrito que acepta o no participar; si es afirmativo, queda enterada que está obligada a presentar propuesta, y de no presentar propuestas será eliminada del catálogo de empresas de la comisión.

Si no se recibe respuesta a esta invitación en la fecha señalada, se entenderá que no presentará propuesta, y en caso de presentarla, no podrá ser aceptada.

5. Fecha límite de adquisición de las bases.
Las bases de Convocatoria se encuentran disponibles para su consulta, revisión y venta desde la entrega de la presente invitación, en las oficinas la (denominación/razón social de la ACU), ubicadas en (indicar dirección completa de la ACU), de lunes a viernes, en horario de 9:00 a 14:00 horas, para cualquier aclaración llamar al teléfono (diez dígitos del número telefónico) con (indicar nombre y cargo del responsable) en el mismo horario indicado para la venta de bases de Convocatoria.

Para la obtención de las bases de Convocatoria, será indispensable la manifestación escrita de aceptación a participar, la fecha límite para adquirir las bases de Convocatoria es el __ de _____ de 202_.

(El plazo para definir esta fecha deberá ser al menos dos días naturales previos a la fecha de presentación y apertura de propuestas).

6. Costo de las bases de Convocatoria.

El costo de las bases de Convocatoria será de $ (importe con número y letra); la forma de pago será con cheque, depósito o transferencia electrónica a favor de la (denominación/razón social de la ACU).

El recibo de pago de la compra de las bases de Convocatoria será requisito indispensable para participar.

7. Visita al lugar de los trabajos.
(Deberá ser con antelación a la junta de aclaraciones y cuando menos cuatro días naturales posteriores a la fecha de esta carta invitación)

El lugar de reunión para la visita al sitio de los trabajos será en las oficinas de la (denominación/razón social de la ACU, ubicadas en (indicar dirección completa de la ACU), a las __: __ del __ de _____ de 202_, siendo atendidos por el c. (nombre del representante de la ACU), con número telefónico ___ _______.

8. Junta de aclaraciones.
(El plazo para definir esta fecha deberá ser al menos seis días naturales previos a la fecha de presentación y apertura de propuestas, pero posterior a la visita).

La junta para la aclaración de las bases de Convocatoria se llevará a cabo el __ de _____ de 202_, a las __: __horas, en las oficinas ubicadas en (indicar dirección completa).

9. plazo para las modificaciones a las bases
(el plazo para definir esta fecha deberá ser al menos ______ días naturales previos a la fecha de presentación y apertura de propuestas,).

El plazo para las modificaciones a las bases del Convocatoria se llevará a cabo el __ de _____ de 202_, a las __: __horas, en las oficinas ubicadas en (indicar dirección completa).

10. presentación y apertura de proposiciones.
(El plazo para definir esta fecha deberá ser al menos _____ días naturales posteriores a la fecha de la junta de aclaraciones o modificaciones en su caso y un mínimo de ____días naturales posteriores a la expedición de la invitación).

Las proposiciones deberán presentarse a las __: __ horas, del __ de _____ de 202_, en las oficinas ubicadas en (indicar dirección completa), donde se llevará a cabo el acto de presentación y apertura de proposiciones, por la persona facultada para presidir dicho acto.

11. plazo de ejecución de los trabajos.
El plazo de ejecución de los trabajos será de (número de días) días naturales contados a partir de la fecha de inicio de los trabajos.

12. fechas estimadas de inicio y terminación de los trabajos.
La fecha prevista para el inicio de los trabajos será el día __ de _____ de 202_ y la fecha de terminación será el día __ de _____ de 202_.

13. forma de pago.
La forma de pago será mediante estimaciones, las que deberán realizarse por periodos mensuales y por conceptos de trabajos terminados. Asimismo, el plazo de pago de las estimaciones será dentro de un término no mayor de veinte (20) días naturales, contados a partir de la fecha en que hayan sido autorizadas.

14. Anticipos. 

Para la ejecución de este contrato la (denominación/razón social de la ACU), no otorgará anticipos


Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.



a t e n t a m e n t e



c. (nombre del presidente del consejo directivo o de administración de la ACU)

Presidente del consejo directivo o de administración de la (denominación/razón social de la ACU)







c.c.p.- comité hidroagrícola o comité técnico del FOFAE del Estado de (nombre)
  Jefe de distrito o residente
  Gobierno del Estado (en su caso).
  Archivo. -

“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”
