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	Fecha de elaboración1/:
	(dd/mm/aa)



	Apartados y documentos.
	Completo (SI/NO)

	1
	Requisitos generales y específicos
	

	
	(1.1)
	Solicitud de inscripción a la componente para la rehabilitación, tecnificación y equipamiento de distritos de temporal tecnificado. (Formato 1).
	

	
	(1.2)
	Carta compromiso de aportación de recursos por los beneficiarios. (Formato 2).
	

	
	(1.3)
	Constancia bajo protesta de decir verdad que los recursos de inversión que aporten las ACU no estén considerados en más de un programa federal. (Formato 10).
	

	2
	Proyecto ejecutivo autorizado por la Comisión.
	

	
	(2.1)
	Nombre del proyecto
	

	
	(2.2)
	Descripción del proyecto
	

	
	(2.3)
	Memoria descriptiva
	

	
	(2.4)
	Memoria de cálculo
	

	
	(2.5)
	Especificaciones técnicas
	

	
	(2.6)
	Catálogo de conceptos
	

	
	(2.7)
	Presupuesto base
	

	
	(2.8)
	Planos constructivos
	

	
	(2.9)
	Programa de ejecución
	

	
	(2.10)
	Revisión de requisitos para un proyecto ejecutivo (formato 12).
	

	3
	Autorización de apoyo de la componente.
	

	
	(3.1)
	Asignación de puntos (Formato 3).
	

	
	(3.2)
	Dictamen técnico (Formato 4).
	

	
	(3.3)
	Notificación de inscripción a la componente para la rehabilitación, tecnificación y equipamiento de distritos de temporal tecnificado (Formato 5).
	

	
	(3.4)
	Notificación de autorización de apoyos (Formato 6).
	

	
	(3.5)
	Carta compromiso para garantizar aportación de recursos de los beneficiarios (Formato 7).
	

	4
	Procedimiento de contratación
	

	
	(4.1)
	Publicación de convocatoria pública o invitación a cuando menos cuatro personas.
	

	
	(4.2)
	Acta de visita a la obra.
	

	
	(4.3)
	Acta de junta de aclaraciones.
	

	
	(4.4)
	Acta de recepción y apertura de propuestas.
	

	
	(4.5)
	Dictamen técnico y cuadro comparativo de las propuestas.
	

	
	(4.6)
	Fallo.
	

	
	(4.7)
	Propuesta técnica y económica de la empresa ganadora.
	

	
	(4.8)
	Fianza de garantía de cumplimiento de contrato.
	

	
	(4.9)
	Contrato y convenio de obra por administración (cuando aplique) 
	

	5
	Ejecución
	

	
	(5.1)
	Seguimiento al programa de ejecución de obra.
	

	
	(5.2)
	Solicitudes de pago incluyendo facturas, estimación de obra, generadores, informes, reporte fotográfico.
	

	
	(5.3)
	Para el convenio de obra por administración las estimaciones de obra, generadores, informes, reporte fotográfico, entre otros. 
	

	
	(5.4)
	Seguimiento de la componente para la rehabilitación, tecnificación y equipamiento de distritos de temporal tecnificado(Formato 8).
	

	6
	Recepción
	

	
	(6.1)
	Notificación de la conclusión de los trabajos por parte del contratista.
	

	
	(6.2)
	Invitación a la entrega-recepción.
	

	
	(6.3)
	Fianza de vicios ocultos.
	

	
	(6.4)
	Acta de entrega-recepción (Formato 9).
	

	
	(6.5)
	Acta de finiquito.
	

	
	(6.6)
	Acta de extinción de derechos y obligaciones.
	

	
	(6.7)
	Beneficios obtenidos con el apoyo otorgado (Formato 13).
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1/Fecha de elaboración del llenado de la guía de integración del expediente.
Instrucciones de llenado Formato 11
+ Se deberá indicar Si o No, según aplique los documentos con los que se cuentan para la integración de los expedientes.
+ Únicamente se harán anotaciones dentro de los campos para ello establecidos.
+ En caso de dudas para el llenado del formato o con respecto a la documentación requerida, podrá solicitar al personal de la Conagua la asesoría correspondiente.
Requisitos generales y específicos:
(1.1)  Solicitud de inscripción a la componente.
(1.2)  Carta compromiso aportación de recursos.
(1.3) Constancia de que los recursos de aportación por parte de la ACU no se consideran en más de un programa federal.
Proyecto ejecutivo autorizado por la Comisión:
(2.1) Nombre del proyecto en el cual debe ser clara señalando entre otros aspectos el tramo donde se llevará a cabo la obra.
(2.2) Describir las características generales del proyecto, indicando la ubicación incluyendo el (los) municipio (s), justificación de la inversión, la superficie a beneficiar, el gasto de diseño y el esperado (cuando aplique), la inversión requerida, indicando el monto federal, estatal y usuarios, entre otros.
(2.3) Documento que contiene los conceptos de trabajo a realizar, volúmenes de material distancia bancos de material.
(2.4) Documento donde se contenga de forma detallada la realización de cálculos de las ingenierías que intervienen en el proyecto, como lo son las secciones de drenes, volumen de desazolve, volumen y tipo de material de revestimiento y cálculo del gasto de diseño.
(2.5) Documento que define los procedimientos que se llevaran a cabo para la elaboración del proyecto.
(2.6) Listado de las acciones que se realizan en el proyecto, mismos que deben incluir las unidades, cantidades y precios unitarios.
(2.7) Resumen de las acciones a realizar indicando el monto total para la elaboración del proyecto.
(2.8) Plano constructivo el cual debe contener lo necesario para realizar el proyecto. El plano debe de contener un pie de plano en el cual debe indicar quien elabora, croquis de localización, norte y nomenclatura para su lectura.
(2.9) Cronograma de ejecución de las actividades a nivel mensual.
(2.10) Documento que contiene la revisión de los requisitos del proyecto ejecutivo (formato 12), incluyendo fecha de revisión.
Autorización de apoyo de la componente.
(3.1) Documento que describe la puntuación asignada por proyecto y obras elegibles, las características de la puntuación esta descrita en el manual de la componente para la rehabilitación, tecnificación y equipamiento de distritos de temporal tecnificado.
(3.2) Documento que da por autorizado el proyecto, en el mismo debe indicarse el nombre, presupuesto base y beneficiarios (superficie y usuarios hidroagrícolas).
(3.3) Documento que notifica la inscripción a la componente de rehabilitación, tecnificación y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado, deberá incluir la información total de proyecto (nombre, localización y descripción de este).
(3.4) Documento en el que se notifican que los apoyos han sido autorizados, describiendo el porcentaje y monto de inversión, federal, estatal y usuarios.
(3.5) Constancia que garantiza la aportación de los beneficiarios, describiendo de donde provienen y de cuál será la manera en que se disponga del recurso.
Requisitos generales y específicos:
(4.1) Aviso publico realizado por las dependencias y entidades gubernamentales anunciando el inicio de un determinado proceso de contratación, teniendo este el propósito de llevar a cabo el proceso de selección para la propuesta que reúna las condiciones técnicas y financieras requeridas.
(4.2) Documento que describe las características referentes al grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus implicaciones de carácter técnico, esto firmado y descrito por el personal asignado.
(4.3) Acta en la que se expide el protocolo de actuación de quienes intervienen en las contrataciones, como así mismo observaciones de las actividades a realizar.
(4.4) Documento en el cual da introducción a la apertura y recepción de propuestas técnicas y económicas para adjudicación de los contratos.
(4.5) Documento que menciona las propuestas aceptadas y desechadas así mismo plasma cuales fueron las causas de su descalificación.
(4.6) Documento que da la conclusión del proceso de licitación, misma que se da a conocer en junta, a la que podrán asistir libremente los licitantes que hubieren participado.
(4.7) Documento que describe quien fue la empresa ganadora y cuáles fueron las propuestas técnicas y económicas que presento la misma.
(4.8) Garantía de que las obligaciones establecidas en el contrato del proyecto sean cumplidas en tiempo y forma.
(4.9) El contratista asume la obligación de ejecutar la obra y adquirir los materiales para su realización, quien se obliga a abonar el coste efectivo de la mano de obra, los materiales utilizados.
Apartados y documentos:
(5.1) Documento en el que se da a conocer el avance físico de la obra. 
(5.2) Documentos que plasman los avances físicos-financieros, facturas y de la misma manera evidencias fotográficas para dar a conocer el progreso de la obra.
(5.3) En caso de que aplique, se dará a conocer los avances físicos-financieros y evidencia fotográfica para percibir el progreso de la obra.
(5.4) Incluye el mensual del seguimiento de la componente para la rehabilitación, tecnificación y equipamiento de distritos de temporal tecnificado (Formato 8), ajustando acorde al tipo de apoyo.

Recepción:
(6.1) Documento que notifica la conclusión de las acciones presentadas en el catálogo de conceptos al 100%.
(6.2) Documento que describe el estado actual, los registros, la base de datos y generadores obtenidos.
(6.3) Garantía de que el proyecto no tiene defectos o vicios ocultos una vez recibida.
(6.4) Documento que especifica las acciones realizadas y su costo para dar cierre formar de las actividades.
(6.5) Constancia en el que se plasma el acuerdo de término del contrato.
(6.6) Documento que extingue de obligaciones al contratista con la contratante.
(6.7) Documento que la ACU entregará al término de la ejecución de las acciones señalando el beneficio obtenido con el apoyo otorgado (Formato 13).
 
